
 

  

 
Приложение  

к приказу № 02-ОД от 09.01.2025г. 

  
Учетная политика для целей бухгалтерского учета 

   

Учетная политика разработана и применяется в соответствии с требованиями 

нормативных актов: 

- Гражданского кодекса Российской Федерации (далее - ГК РФ) 

- Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – БК РФ) 

- Трудового кодекса Российской Федерации (далее – ТК РФ) 

- Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон 

№402-ФЗ) 

- Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» (далее – 

Закон №174-ФЗ) 

- приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана 

счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 

органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 

(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 

157н), 

- приказа Минфина РФ от 23 декабря 2010 г. № 183н «Об утверждении Плана счетов 

бухгалтерского учета автономных  учреждений и Инструкции по его применению» (далее 

– Инструкция № 183н),  

- приказа Минфина РФ от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 

применению» (далее – приказ № 52н),  

 - Федеральных стандартов бухгалтерского учета государственных финансов (далее –

ФСБУ) 

 - приказа Минфина РФ от 25 марта 2011 г. № 33н «Об утверждении Инструкции о 

порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности 

государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» (далее –

Инструкция № 33н) 

 - иных нормативных правовых актов Российской Федерации о бухгалтерском и 

налоговом учете, нормативных актов органов, регулирующих бухгалтерский учет, исходя 

из особенностей структуры, отраслевых и иных особенностей деятельности Учреждения.  

 

1. Общие положения 

 

1.1 Организация бухгалтерского учета 

 1.1.1 Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение 

законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель 

учреждения. 

Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. 

1.1.2. Бухгалтерский учет ведется финансово-экономической службой (далее ФЭС), 
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возглавляемым главным бухгалтером. Сотрудники ФЭС руководствуются в работе 

Положением о финансово-экономической службе и  должностными инструкциями. 

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к 

Единому плану счетов №157н. 

 

1.1.3.  Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и 

несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, 

своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской (финансовой), 

налоговой и статистической отчетности. Требования главного бухгалтера по 

документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в 

бухгалтерские службы необходимых документов и сведений являются обязательными для 

всех сотрудников учреждения. 

Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

1.1.4. ФЭС осуществляет свою деятельность во взаимодействии со всеми структурными 

подразделениями Учреждения. Специалисты структурных подразделений несут 

персональную ответственность за правильность оформления первичных учетных 

документов, достоверность представляемой в ФЭС информации. Ответственность 

распределяется исходя из утвержденного в Учреждении Графика документооборота, 

должностных инструкций и иных локальных актов Учреждения, с учетом положений 

настоящей Учетной политики. Лица, подписавшие первичные документы, несут 

ответственность за правильность и достоверность информации, отраженных в них. 

 

1.1.5. В учреждении утвержден состав постоянно действующих комиссий: 

– комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 1);  

– инвентаризационной комиссии (приложение 2);  

 

1.1.6. Перечень должностей сотрудников, с которыми учреждение заключает договоры о 

полной материальной ответственности, приведен в (приложении 3. 

  

1.1.7. Бухгалтерский учет ведется в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в 

иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации в 

соответствии с пунктом 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

1.1.8. Бухгалтерский учет осуществляется автоматизированным способом с 

использованием программы 1 «С» 

 Основание: пункт 19 Инструкции  № 157н. 

 

 1.1.9. В данные бухучета за отчетный год включается информация о фактах 

хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой 

подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год и оказали (могут 

оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты 

деятельности учреждения (далее – события после отчетной даты). Существенным фактом 

хозяйственной жизни в данном случае признается событие, стоимостное значение 

которого составляет более 5 процентов валюты баланса. 

Событиями после отчетной даты являются: 

 получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в  

случае когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а  

свидетельство получено в следующем; 

 объявление дебитора банкротом, что влечет последующее списание дебиторской  

задолженности; 

 получение от страховой организации страхового возмещения; 
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 обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые  

влекут искажение бухгалтерской отчетности; 

 пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой  

уничтожена значительная часть имущества учреждения. 

 События после отчетной даты отражаются в бухучете заключительными операциями 

отчетного года. 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

1.1.10 В целях организации и ведения бухгалтерского учета Учреждением ведется 

раздельный учет по кодам вида финансового обеспечения (деятельности) (далее – КФО). 

 

1.1.11 При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 

сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих 

финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его 

денежных средств на основа своего профессионального суждения. Также на основе 

профессионального суждения  оценивается существенность ошибок отчетного периода, 

выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в 

Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. 

Основание: пункты 17,20,32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 

1.2. Первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета 

1.2.1 Основанием для отражения в бухгалтерском учете информации об активах и 

обязательствах, а также операций с ними являются первичные учетные документы. 

 

1.2.2 Формирование и принятие к учету первичных (сводных) учетных документов, 

регистров бухгалтерского учета осуществляется в соответствии с Приказом N 52н, с 

учетом особенностей, указанных в настоящей Учетной политике. Первичные учетные 

документы могут формироваться: 

- на бумажных носителях; 

- на машинных носителях (в виде электронного документа с использованием 

квалифицированной электронной подписи в предусмотренных случаях - простой 

электронной подписью в установленном законодательством порядке). 

При составлении первичных документов на бумажных носителях их заполнение может 

осуществляться: 

- вручную; 

- с помощью компьютерной техники; 

- смешанным способом (частично вручную, частично с использованием компьютерной 

техники). 

Составление и хранение первичных учетных документов исключительно на машинных 

носителях возможно в случае, если они заверяются в установленном порядке 

электронными подписями. 

Копии электронных документов и копии документов на бумажных носителях 

формируются на бумажном носителе путем распечатывания и заверяются с указанием: 

надписи «Копия верно»; должности, фамилии и инициалов заверившего их лица, а также 

его личной подписи; даты заверения 

 

1.2.3 С целью осуществления внутреннего контроля, в том числе контроля за 

соблюдением сроков и порядка предоставления документов, дата поступления первичных 

учетных и иных документов в ФЭС фиксируется путем проставления бухгалтером на 

документе соответствующей отметки и собственноручной подписи.  
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1.2.4 При поступлении первичных учетных документов от контрагентов (сторонних 

организаций), являющихся основанием для принятия к учету денежных обязательств 

(акты, накладные, счета-фактуры и т.п.), принятие к учету осуществляется в день 

предъявления документов в бухгалтерию, которые служат основанием для расчетов, 

независимо от даты изготовления и подписания данного документа контрагентом. 

 

1.2.5 При поступлении в ФЭС документов, являющихся основанием для начисления 

заработной платы, пособий, компенсаций и иных выплат сотрудникам Учреждения, 

принятие их к учету осуществляется не позднее последнего дня месяца (периода),за 

который они начисляются. 

Документы, являющиеся основанием для начисления заработной платы, пособий, 

компенсаций и иных выплат сотрудникам Учреждения, должны быть представлены  за 

одиннадцать дней до наступления установленного срока выплаты. Если такие документы 

поступают в ФЭС с нарушением установленного срока, принятие их к учету может 

осуществляться датой предоставления документов в ФЭС, в том числе в следующем 

месяце (отчетном периоде). 

 

1.2.6 Своевременное и качественное оформление первичных учетных  

документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а 

также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за 

оформление факта хозяйственной жизни и (или)подписавшие эти документы. 

 

1.2.7 К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие 

по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни, исходя 

из предположения надлежащего составления этих документов по совершенным фактам 

хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление. Внутренний контроль 

согласно Карте внутреннего контроля осуществляет, в частности, структурное 

подразделение, непосредственно предоставившее первичные документы в бухгалтерию. 

 

1.2.8 Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность 

за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов 

свершившимся фактам хозяйственной жизни. При этом принимать к учету документы, в 

которых отсутствуют подписи ответственных за оформление и проверку лиц, запрещено. 

 

2. Рабочий план счетов 
 2.1. Бухгалтерский  учет осуществляется путем сплошного, непрерывного и 

документального учета всех операций с активами и обязательствами Учреждения. Все 

факты хозяйственной деятельности и иные хозяйственные операции Учреждения 

отражаются на балансовых и  забалансовых счетах  в соответствии с рабочим Планом 

счетов бухгалтерского учета (приложение 4), разработанного в соответствии с 

Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 183н, за исключением 

операций, указанных в пункте 2.2. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н., пункт 19 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки». 

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н. 

Перечень используемых забалансовых счетов приведен в приложении 4.  

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

 2.2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в 

денежной форме учреждение ведет бюджетный учет в автоматизированной форме по 
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рабочему Плану счетов в соответствии Инструкцией № 162н. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

 2.3 В целях осуществления управленческого учета к балансовым счетам могут быть 

добавлены  аналитические коды, обеспечивающие формирование в бухгалтерском учете 

информации, необходимой внутренним, внешним пользователям бухгалтерской 

отчетности Учреждения.   

Рабочий план счетов, а также требования к структуре аналитического учета, 

утвержденные в рамках формирования Учетной политики, применяются непрерывно. 

Изменение Рабочего плана счетов возможно только при условии обеспечения 

сопоставимости показателей бухгалтерского учета и отчетности за отчетный, текущий и 

очередной финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период). 

 

3. Учет отдельных видов имущества и обязательств 
3.1. При ведении бухгалтерского учета информация в денежном выражении о состоянии 

активов, обязательств, источниках финансирования, об операциях, их изменяющих, и 

финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на 

соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, сообразной с 

существенностью. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному 

исправлению. Существенной признается информация, пропуск или искажение которой 

влечет  изменение на 1 процент (или более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического 

счета рабочего плана счетов, приведенного в приложении 4. 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

3.2. Бухучет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам 

методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные 

надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля 

хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах 

бухучета. В случае поступления первичных документов на приобретенные учреждением 

услуги, а также приобретенные учреждением работы, не имеющие материального 

выраженного результата, после даты формирования квартальной, годовой отчетности 

указанные документы учреждение отражает в учете датой фактического поступления 

первичного документа в учреждение. Дата определяется по регистрации входящих 

документов. 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. пункт 16 СГС 

«Концептуальные основы» 

Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-

правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости 

выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов» 

 Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности» 

В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не 

установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то 

величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного 

бухгалтера 

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 

3.3 Учет обязательств осуществляется на основании: 

- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового 

фонда оплаты труда; 

- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета; 
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- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по 

страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в 

силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в 

привлечении к ответственности; 

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или 

авансового отчета. 

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

 

3.4 Учет денежных обязательств осуществляется на основании: 

- расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401); 

- расчетной ведомости (ф. 0504402); 

- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, 

увольнении и в других случаях (ф. 0504425); 

- бухгалтерской справки (ф. 0504833); 

- акта выполненных работ; 

- акта об оказании услуг; 

- акта приема-передачи; 

- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями; 

- авансового отчета; 

- справки-расчета; 

- счета; 

- счета-фактуры; 

- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212); 

- универсального передаточного документа; 

- чека; 

- квитанции; 

- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по 

страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в 

силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в 

привлечении к ответственности; 

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств. 

(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н) 

 

3.5. Основные средства 

3.5.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в 

процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для 

управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств, 

со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью 

основных средств  признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, 

сооружение и изготовление объектов основных средств. Материальные ценности 

признаются основными средствами при их нахождении в эксплуатации, в запасе, на 

консервации, а также при передачи субъектам учета, в том числе во временное 



пользование по договору аренды либо по договору безвозмездного пользования. 

Основание: пункты 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н., пункт 7 

Стандарта «Основные средства» 

  

3.5.2. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью объектов основных 

средств каждому объекту недвижимого имущества, а также объекту движимого 

имущества основных средств (кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей 

включительно за единицу), присваивается уникальный порядковый инвентарный номер 

независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или консервации. 

Инвентарный номер в Учреждении состоит из одиннадцати знаков: 

- 1 знак – код вида деятельности (например, 4 -  субсидии на выполнение 

государственного (муниципального) задания, 2 - приносящая доход деятельность); 

- 2-6 знаки – код аналитического учета (101 ХХ); 

- 7-11 – порядковый номер нефинансового актива. 

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь 

период нахождения в Учреждении. Изменение порядка формирования инвентарных 

номеров в Учреждении, а также изменения в действующих нормативных актах в части 

наименования, группировки соответствующих счетов счета 101 00 не является 

основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, 

инвентарных номеров в соответствии с новым порядком.  

При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, в том 

числе в организациях бюджетной сферы, инвентарные номера, присвоенные прежними 

балансодержателями, не сохраняются. 

Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных 

средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются. 

Для формирования инвентарного номера неотделимых улучшений в объект операционной 

аренды используются реквизиты (номер и дата) договора аренды с целью идентификации 

каждого инвентарного объекта с соответствующим правом пользования активом. 

Нанесение инвентарных номеров на объекты входит в обязанности сотрудников, 

ответственных за эксплуатацию соответствующего имущества. Контроль выполнения 

этих обязанностей возлагается на Комиссию по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н., пункт 9 Стандарта 

«Основные средства» 

  

3.5.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально 

ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и 

выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или 

водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом 

конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом 

составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. Учет основных 

средств осуществляется в разрезе:                                                                                                        

- материально ответственных лиц согласно заключенным договорам о полной 

материальной ответственности;                                                                                                      

- лиц, ответственных за эксплуатацию объектов имущества согласно приказу 

(распоряжению) руководителя Учреждения (в тех случаях, когда договоры о полной 

материальной ответственности в силу положений действующего законодательства не 

заключаются). 

 

3.5.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского 

учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных 

фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом Росстандарта от 12.12.2014 № 2018-ст. 

Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
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3.5.5. К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного 

пользования, непосредственно используемые в производственном процессе, спортивный 

инвентарь. Срок службы хозяйственного инвентаря устанавливается согласно 

приложения 5. 

 

 3.5.6. Начисление амортизации основных средств в бухгалтерском учете производится 

линейным методом в соответствии со сроками полезного использования. 

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 36 Стандарта 

«Основные средства» 

  

3.5.7. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается 

комиссией по поступлению и выбытию активов (приложение 1) исходя из следующих 

факторов: 

– информации, содержащейся в законодательстве РФ; 

– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии  

соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок  

определяется на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию  

активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа  

объекта, а также с учетом гарантийного срока использования; 

– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для  

безвозмездно полученных объектов. 

По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок 

полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в 

постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных  

средств, включаемых в амортизационные группы».  По объектам, включенным в десятую 

амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из 

единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 

г. № 1072. 

Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н., пункт 35 Стандарта 

«Основные средства» 

 

3.5.8. Объекты основных средств, не приносящие экономические выгоды, не имеющие 

полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается 

получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные 

ценности, принятые на хранение». Материальные ценности на забалансе учитываются по 

остаточной стоимости (при наличии) и в условной оценке один объект, один рубль – при 

полной амортизации объекта (при нулевой остаточной стоимости).  

Основание: пункт 8 Стандарта «Основные средства» 

 

 3.5.9. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые 

Правительством РФ. 

Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

3.5.10. При модернизации, реконструкции основного средства начисление амортизации 

приостанавливается с 1-го числа месяца, в котором основное средство было передано на 

модернизацию, а возобновляется с 1-го числа месяца, в котором была закончена 

модернизация. 

 

3.5.11. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет 

комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1). Такое имущество 

принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии. 
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 3.5.12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 

эксплуатации, учитываются на одноименном за балансовом счете 21 по балансовой 

стоимости, кроме основных средств принятых к учету до 01.01.2018года. Основные 

средства стоимостью в интервале от 3000 рублей до 10 000 рублей, введенных в 

эксплуатацию до 01.01.2018 год, списывать на за балансовый счет 21 не нужно. 

Основание: пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

 3.5.13. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, 

полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 

106.00, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение 

государственного (муниципального) задания» и 2 «за счет средств полученных от 

предпринимательской и иной приносящий доход деятельности»   

 

 3.5.14. Составные части компьютера (монитор, клавиатура, мышь, системный 

блок)учитываются как единый инвентарный объект, если приняты к учету как компьютер 

в комплекте. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) как отдельный инвентарный объект не 

учитывается. Отдельные элементы ЛВС, которые соответствуют критериям, учитываются 

как отдельные основные средства. Охранно- пожарная сигнализация (ОПС) как отдельный 

инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ОПС, которые соответствуют 

критериям, учитываются как отдельные основные средства. Система видеонаблюдения  

учитывается как отдельный инвентарный объект. 

Основание: пункт 38 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

3.5.15  Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том 

числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость 

объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость 

заменяемых (выбываемых)  составных частей. Данное правило применяется к следующим 

группам основных средств: 

   - машины и оборудование; 

   - транспортные средства; 

   - инвентарь производственный и хозяйственный; 

   - многолетние насаждения 

Основание: пункт 27  СГС «Основные средства». 

 

3.5.16 Затраты на модернизацию, дооборудование, достройку, реконструкцию объектов 

основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих основных средств 

после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ. Если по 

результатам проведенных работ по модернизации, дооборудованию, достройке, 

реконструкции улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные 

показатели функционирования объектов, может быть пересмотрен в сторону увеличения 

срок полезного использования таких объектов основных средств. 

Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе 

модернизации, дооборудования, достройки, реконструкции объектов основных средств, 

подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по их текущей 

оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, признаваемой 

справедливой стоимостью указанных объектов. 

 

3.5.17 Документы, подтверждающие факт государственной регистрации объектов, 

техническая документация (технические паспорта),документы на здания, сооружения, 

земельные участки, автотранспортные средства, учитываемые в Учреждении, подлежат 

хранению в структурном подразделении, отвечающем за материально-техническое 
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обеспечение. 

Техническая документация (технические паспорта и т.п.) на оргтехнику, вычислительную 

технику и средства связи Учреждения, а также документы (лицензии), подтверждающие 

наличие исключительных, неисключительных (пользовательских, лицензионных) прав на 

программное обеспечение, установленное на данные объекты, подлежат хранению в 

структурном подразделении, отвечающем за вопросы автоматизации и информатизации. 

Техническая документация на оборудование и иные объекты нефинансовых активов 

подлежат хранению в структурных подразделениях у должностных лиц, ответственных за 

эксплуатацию соответствующих объектов на основании распоряжений (приказов) 

руководителя Учреждения. 

По объектам основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком 

предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные 

талоны, которые хранятся вместе с технической документацией.  

 

3.5.18 Учет объектов благоустройства осуществляется по следующим правилам. 

К работам по благоустройству территории Учреждения, в частности, относятся: 

- инженерная подготовка и обеспечение безопасности; 

- озеленение, в том числе разбивка газонов и клумб; 

- устройство покрытий, в том числе асфальтирование, укладка плитки, обустройство 

бордюров; 

- устройство освещения. 

К элементам (объектам) благоустройства, в частности, относятся: 

- декоративные, технические, планировочные, конструктивные устройства, в том числе 

ограждения, стоянки для автотранспорта, различные площадки; 

- растительные компоненты (газоны, клумбы, многолетние насаждения и т.д.); 

- различные виды оборудования и оформления, в том числе фонари уличного освещения; 

- малые архитектурные формы, некапитальные нестационарные сооружения, в том числе 

скамьи, фонтаны, детские площадки; 

- наружная реклама и информация, используемые как составные части благоустройства. 

Все созданные элементы (объекты) благоустройства учитываются как единый комплекс, 

имеющий один инвентарный номер. В стоимости объекта учитываются затраты по 

благоустройству, подготовке и улучшению земельного участка. В Инвентарной карточке 

(ф. 0504031) отражается информация по каждому элементу благоустройства, входящему в 

единый комплекс. 

Многолетние насаждения, расположенные на территории учреждения, согласно решению 

Комиссии по поступлению и выбытию активов учитываются на забалансовом счете 21. 

 

3.6. Нематериальные активы 

3.6.1. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным 

способом в соответствии со сроками полезного использования. 

Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

3.6.2. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией 

по поступлению и выбытию активов (приложение 1) исходя из следующих сроков: 

– в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект.  

Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он  

следует из закона; 

– в течение которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности. 

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить 

невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам.  

Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану  

счетов № 157н. 
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3.7. Непроизведенные активы 

3.7.1. Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного 

(бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), 

учитываются на счете 0.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». 

Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования 

земельным участком. Учет ведется по рыночной (кадастровой) стоимости на дату 

принятия к бухгалтерскому учету. 

Основание: пункты 23, 71, 78 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

3.7.2 Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он 

отражен в учете, осуществляется ежегодно. Если выявлено изменение кадастровой 

стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка - объекта 

непроизведенных активов. 

(Основание: п. 71 Инструкции N 157н, п. 20 Инструкции N 183н) 

 

3.8. Материальные запасы 

3.8.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности 

учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их 

стоимости, а также канцелярские принадлежности без электрического привода, для 

которых производитель не указал в документах гарантийный срок использования. Оценка 

материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости 

каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер. 

приложения 5. 

Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

3.8.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.  

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

3.8.3. Учет на за балансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, 

выданные взамен изношенных». Учету подлежат запасные части и другие 

комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях 

(нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как: 

 автомобильные шины; 

 автокамера; 

 колесные диски; 

 аккумуляторы; 

 двигатели; 

 GSM система мониторинга СМАРТ СТАРТ S-2433 КАМАЗ; 

 датчик топлива ITALON 1000 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально 

ответственных лиц. 

Поступление на счет 09 отражается: 

 при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих  

запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы –  

иное движимое имущество учреждения»; 

 при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных  

(муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков  

За балансового счета 09. 

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений 

запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих 
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учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование 

запчастей на счет 09 не производится. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: 

 при передаче на другой автомобиль; 

 при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем. 

Выбытие со счета 09 отражается: 

 при списании автомобиля по установленным основаниям; 

 при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

3.8.4. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 

разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется 

исходя из следующих факторов: 

 их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету; 

 сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение  

их в состояние, пригодное для использования. 

  Списанный мягкий инвентарь который можно использовать в дальнейшем как ветошь, то 

такой мягкий инвентарь списывается только через оприходование ветоши. Изделия 

которые не могут быть использованы списываются сразу. 

 

3.8.5. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 

запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи 

материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210). По учету лекарственных 

препаратов оформляется Отчет о движении медикаментов в отделениях учреждения. Учет 

ведется в количественном выражении а списание препаратов отражается в 

количественном и суммовом выражении. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения 

продукты питания оформляется Меню-требования на выдачу продуктов питания (ф. 

0504202). Эти документы являются основанием для списания материальных запасов. 

Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и 

хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные запасы 

списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

 

3.8.6. В бухучете учет ГСМ ведется по фактической стоимости. Нормы на расходы ГСМ 

устанавливаются согласно Распоряжения Минтранса РФ от 14.03.2008 № АМ-23-р «О 

введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных 

материалов» и утверждаются приказом руководителя учреждения. Принятие к учету ГСМ 

может осуществляться на основании приложенных к авансовому отчету чеков АЗС (если 

ГСМ приобретал водитель за наличный расчет) или на основании корешков талонов (если 

бензин приобретался по талонам). Если же водитель приобретает бензин по топливной 

карте, то учет ГСМ по топливным картам ведется на основании отчета компании-эмитента 

карты, лимитно-заборной карты и счет-фактуры. Списание ГСМ производится по путевым 

листам, либо по фактическим показателям (отчету), с использованием GSM системы 

мониторинга СМАРТ CTARTS-2433, датчика топлива Italon ( ГЛОНАСС). Путевой лист 

выписывается в одном экземпляре и действителен на один день или смену. Трактористу 

один путевой лист может выдаваться до 5 рабочих дней. Это упростит учет и списание 

ГСМ трактора, но дает возможность обоснованно проводить учет расхода ГСМ.  

Основание: пункт 2 статья 9 указаний, утвержденных  Федеральным законом от 

21.11.1996 №129-ФЗ 

 

3.8.7. В бухучете мягкий инвентарь принимается по фактической стоимости. Организация 

учета мягкого инвентаря соблюдается, согласно требованиям указанных в приложении № 

14  
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3.9. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 

 Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, 

выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их 

текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету 

Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию 

активов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности.  

Основание: пункты 25, 31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально:  

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 

– прайс-листами заводов-изготовителей; 

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется 

экспертным путем. 

При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости 

комиссией учреждения стоимость определяется специализированной организацией 

(оценщиком) на основании договора (контракта). 

  

 

3.10. Затраты (расходы) учреждения 

3.10.1. Затраты при изготовлении готовой продукции (работ, услуг) делятся на прямые и  

накладные. 

Прямые затраты непосредственно относятся на себестоимость изготовления единицы 

готовой продукции (выполнения работ, оказания услуг).   

Накладные расходы распределяются пропорционально прямым затратам к объему 

выручки от реализации продукции (работ, услуг).  

Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц),  

распределяются: 

– в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованной готовой  

продукции, оказанных работ, услуг пропорционально прямым затратам по объему  

выручки от реализации продукции (работ, услуг); 

– в части не распределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового  

года. 

Сумма затрат, произведенных учреждением в результате реализации товаров, в том числе 

в процессе продвижения товаров, относится к издержкам обращения. 

Основание: пункты 134–136 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

3.10.2. Расходами, которые относятся на себестоимость готовой продукции, выполненных 

работ, оказываемых услуг ( счет 0.109.00.000), признаются : 

– все материальные расходы, кроме общехозяйственных, участвующие в процессе  

изготовления готовой продукции (выполнения работ, оказания услуг); 

– расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе изготовления готовой  

продукции (выполнения работ, оказания услуг) (за счет средств полученных от 

предпринимательской и иной деятельности); 

– начисленные суммы взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское)  

страхование; 

– суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым в процессе  

изготовления готовой продукции (выполнения работ, оказания услуг). 

 

3.10.3. Расходами, которые не включаются в себестоимость и сразу списываются на 
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финансовый результат (счет 0.401.20.000), признаются: 

– расходы на оплату труда персонала, (за счет средств областного бюджета); 

– расходы на социальное обеспечение населения; 

– расходы на транспортный налог; 

– расходы на налог на имущество; 

– штрафы и пени по налогам, госпошлина, штрафы, пени, неустойки за нарушение 

условий договора; 

– амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое 

закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем. 

 

3.10.4. В бухучете расчеты по НДС и налогу на прибыль отражать по статье КОСГУ 130 

«Доходы от оказания платных услуг (работ)». 

Основание: раздел V указаний, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля  

2013 г. № 65н. 

 

3.10.5  По окончании каждого квартала затраты на изготовление готовой продукции 

выполнение работ, услуг, сформированная на счете 0.109.00.000, относится в дебет счета 

0.401.10.130 «Доходы от оказания платных услуг». 

 

3.11. Расчеты с подотчетными лицами 

3.11.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или 

служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет 

производится путем: 

 перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица. 

 

3.11.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим 

задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления 

авансового отчета. 

 

3.11.3. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на  

территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком 

оформления служебных командировок (приложение 6). Возмещение расходов на 

служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, 

производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей 

доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного соответствующим 

приказом). 

 По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый отчет об 

израсходованных суммах в течение трех рабочих дней. 

Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных 

ценностей устанавливаются следующие: 

в течение 10 календарных дней с момента получения; 

в течение 3 рабочих дней с момента получения материальных ценностей. 

Доверенности выдаются штатным сотрудникам учреждения 

 

3.12. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

3.12.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе 

кредиторов. 

Дебиторская задолженность, признанная нереальной для взыскания в порядке, 

установленном приказом по учреждению и законодательством РФ, списывается на 

финансовый результат на основании данных проведенной инвентаризации. Списанная с 

балансового учета задолженность отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность 

неплатежеспособных дебиторов» до момента:  
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 истечения срока, в который можно возобновить процедуру взыскания согласно  

законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника); 

 погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг  

другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае  

задолженность нужно восстановить на балансовом учете.  

Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству 

(дебитору). 

Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, по которой срок исковой 

давности истек, списывается на финансовый результат на основании данных проведенной 

инвентаризации. Срок исковой давности определяется в соответствии с 

законодательством РФ.  

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на 

забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».               

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам 

инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии 

учреждения (приложение 2): 

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете; 

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности  

согласно действующему законодательству; 

– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со  

смертью (ликвидацией) контрагента. 

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству 

(кредитору). 

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

 3.12.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется 

в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 

 Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других 

физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 

 

3.13. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 

3.13.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых 

активов должны быть подтверждены документально: 

- справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 

- прайс-листами заводов-изготовителей; 

- справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 

- информацией, размещенной в СМИ, и т.д.; 

- по средней рыночной стоимости. 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется 

экспертным путем. 

 

3.14. Финансовый результат 

3.14.1. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и 

утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности: 

 на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому  

расходу; 

 за пользование услугами сотовой связи – по фактическому расходу; 

 стоимость израсходованных горюче-смазочных материалов списывается на  

финансовый результат по фактическому расходу, но не более установленного 

норматива согласно приказа по учреждению 
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 3.14.2. В состав расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы 

будущих периодов» отражаются расходы: 

 по страхованию имущества, гражданской ответственности; 

 по приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в 

течение нескольких отчетных периодов 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового 

года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.  

По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования 

период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим 

расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается 

руководителем учреждения в приказе.  

Основание: пункт 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.14.3. В учете формируются следующие резерва: 

     в конце года создается резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время, 

включая страховые взносы; 

     резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили 

документы. (порядок расчета резервов приведен в приложении 15). 

Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он 

был создан. 

3.15.  Санкционирование расходов 

 3.15.1. Аналитический учет обязательств ведется в разрезе кредиторов, в отношении 

которых принимаются обязательства, и контрактов (договоров). 

 Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, 

приведенном в приложении 7. 

 

3.15.2 Информацию для отражения в учете принимаемых обязательств контрактная 

служба представляет в Бухгалтерию не позднее рабочего дня, следующего за днем 

формирования соответствующего документа (извещения, приглашения, протокола). 

  

4. Инвентаризация имущества и обязательств 

4.1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых 

счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) 

проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, 

предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит постоянно действующая 

инвентаризационная комиссия, состав которой приведен в приложении 2.  

Инвентаризация расчетов производится 

– с подотчетными лицами – один раз в три месяца; 

– с организациями и учреждениями – один раз в год. 

Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и 

обязательств приведены в приложении 8. 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов  

хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально  

созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом  

руководителя. 

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических 

указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49. 

 

 5. Технология обработки учетной информации 

 5.1. Обработка учетной информации ведется автоматизированно с применением 
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программного продукта «Бухгалтерия» и «Зарплата». 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

 5.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим  

направлениям: 

 система электронного документооборота с территориальным органом  

Казначейства России; 

 передача бухгалтерской отчетности учредителю; 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в  

инспекцию Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного  

учета в отделение Пенсионного фонда РФ; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте  

bus.gov.ru; 

 

5.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 

исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

 

5.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 

отчетности: 

 на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы  

«Бухгалтерия», еженедельно – «Зарплата»; 

 по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись  

копии базы данных на внешний носитель – CD-диск; 

 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры,  

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и  

подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

 5.5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют 

ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы 

данных. Исправления нужно вносить с учетом следующих положений: 

 доначисления или снятие начислений исправляется за счет доходов и расходов  

текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное  

сторно»; 

 при восстановлении в учете остатков прошлых лет применяется счет 0.401.10.180 

«Прочие доходы». 

  

6. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила  

документооборота 

 6.1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при 

наличии подписи руководителя и главного бухгалтера. 

 

 6.2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не 

предусмотрены типовые формы первичных документов, используются: 

– самостоятельно разработанные формы. Образцы документов приведены в  

приложении 9; 

– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 

Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

6.3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам,  
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перечисленным в приложении 10.  

 

6.4. График документооборота приведен в приложении 11.  

  

6.5. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, 

перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, 

которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.  

 

 6.6. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 

– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные)  

учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного  

документа); 

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в  

последний рабочий день месяца; 

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к  

учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции,  

консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на  

последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации; 

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии  

объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации,  

реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных  

средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 

– журналы операций заполняются ежемесячно; 

 – главная книга заполняются ежегодно, в последний день года; 

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не  

установлено законодательством РФ. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Учетные регистры по операциям, указанным в пункте 2.2, составляются отдельно. 

  

6.7. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 12. Журналы 

подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций. 

  

6.8. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в 

форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной  

подписью.  

При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может 

быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью. 

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров 

бухучета, утверждается отдельным приказом. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11  

Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические указания, утвержденные  

приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г.  

№ 63-ФЗ.  

  

6.9. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность 

хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения 

архивного дела, но не менее пяти лет.  

Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, 

хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с  

порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал  

учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован,  
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прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается  

приказом руководителя на ответственного сотрудника учреждения. 

По требованию другого юридического или физического лица, государственного органа 

учреждение за свой счет изготавливает на бумажном носителе копии электронного 

первичного учетного документа, электронного регистра. Копии электронных документов 

на бумажном носителе заверяются подписью руководителя и печатью учреждения. 

Основание: пункты 7, 11, 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

7. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля 

7.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо 

комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в 

рамках своих полномочий: 

 руководитель учреждения, его заместители; 

 главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 

 начальник планово-экономического отдела, сотрудники отдела; 

 начальник юридического отдела, сотрудники отдела; 

 иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями. 

  

7.2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних 

проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 13. 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

8. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

8.1. Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании аналитического и 

синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем и 

Инструкцией о порядке составления, представления годовой квартальной отчетности 

государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (приказ 

Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н). 

В части операций, указанных в пункте 2.2, составляется бюджетная отчетность в 

соответствии с приказом Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н. 

  

8.2. Для обособленных структурных подразделений, наделенных частичными 

полномочиями по ведению бухучета, устанавливаются следующие сроки представления 

бухгалтерской отчетности: 

– квартальные – до 20-го числа месяца, следующего за отчетным периодом; 

– годовой – до 20 января года, следующего за отчетным годом. 

  

 

 

 

 

 

 

 

Главный бухгалтер                                Н.Г.Емиць 
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